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Zakres działania Wydziału Organizacyjno
Prawnego

Do zakresu działania Wydziału Organizacyjno-Prawnego należy właściwa organizacja
zapewniająca sprawne działanie Inspektoratu w zakresie jego kompetencji, a w
szczególności:

opracowywanie projektu regulaminu organizacyjnego i regulaminu pracy1.
Inspektoratu oraz ich aktualizacja;

opracowywanie projektów zarządzeńwewnętrznych Wojewódzkiego Inspektora;2.

opracowywanie programu działania Inspektoratu oraz okresowych sprawozdań   z3.
jego działalności;

prowadzenie rejestru skarg i wniosków, aktów prawnych Wojewody oraz aktów4.
wewnętrznych Wojewódzkiego Inspektora;

prowadzenie kontroli działalności powiatowego inspektora nadzoru budowlanego5.
jako organu nadzoru budowlanego I instancji;

planowanie i koordynowanie przedsięwzięćmających na celu podnoszenie6.
kwalifikacji zawodowych pracowników Inspektoratu;

współpraca z właściwym wydziałem do spraw organizacyjnych Urzędu7.
Wojewódzkiego w zakresie organizacji szkoleńdla pracowników Inspektoratu i
powiatowych inspektorów nadzoru budowlanego;    

koordynacja przygotowywanych przez pracowników Inspektoratu materiałów8.
m.in. dla potrzeb Głównego Inspektora Nadzoru Budowlanego i Najwyższej Izby
Kontroli;

koordynacja spraw dot. stosowania i przestrzegania postanowieńinstrukcji9.
 kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt;

prowadzenie archiwum zakładowego, spraw gospodarczych;10.

obsługa sekretariatu wraz z zapewnieniem właściwego obiegu dokumentów     w11.
Inspektoracie;

prowadzenie spraw związanych z rozliczaniem samochodów służbowych;12.

dbanie o oszczędne gospodarowanie budżetem i majątkiem Inspektoratu.13.

wykonywanie innych zadańzleconych przez Wojewódzkiego Inspektora.14.
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